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iC KONTROL BiRiMI
1 i¢ Kontrol Islemleri
1.1|i¢ Kontrol Eylem Planmin Hazirlanmst (2025-2029) M.GENC K.ERKOK Hayir
1.2|i¢ Kontrol Eylem Planmin Uygulanmasi (2025-2029) M.GENC K.ERKOK Hayir i Kontrol Ozdegerlendirme Raporu
2 [onal Konol e AN EEEEEE SN EEEEEEEEEEEEE
2.1|Sbzlesmeli Personel sézlesmelerinin Vize islemleri M.GENC K.ERKOK Hayir
2.2|Yan Odeme cetvellerinin On Mali Kontrol islemleri M.GENC K.ERKOK Hayir
2.3|Yan Odeme Birim Cetvelleri Dagilimlarmm On Mali Kontrol islemleri ~ |M.GENC K.ERKOK Hayr
2.4|Kira Sézlesmelerinin On Mali Kontrol islemleri M.GENC K.ERKOK Hayir
2.5|Kadro Dagilimlarmm Kontol islemleri M.GENC K.ERKOK Hayir
2.6| Tahhiit Evraklarin On Mali Kontrol islemleri M.GENC K.ERKOK Hayir
2.7|Talep Edilen Gériislerin Takibi ve Sonuglandirilmast M.GENC K.ERKOK Hayir
2.8|On Mali Kontrol islemlerinin Yillik Degerlendirilmesinin Yapilmasi M.GENC K.ERKOK Hayr
STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA BiRiMi
3 Stratejik Plan izlenmesi ve Degerlendirilmesi
3.1|Stratejik Planin izlenmesi M.GENC G.SAHIN Hayir Degerlendirme Toplantist
3.2|Stratejik Planin Degerlendirilmesi M.GENC G.SAHIN Hayir
4 idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmast
4.1|Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmast igin birimlere yaz1 yazilmas M.GENC G.SAHIN Evet
4.2|Birim Faaliyet Raporlarmnin degerlendirilmesi M.GENC G.SAHIN Hayir
4.3|idare Faaliyet Raporunun Hazirlanarak onaya sunulmast M.GENC G.SAHIN Hayir
4.4|idare Faaliyet Raporunun ilgili Kurumlara Gonderilmesi M.GENC G.SAHIN Evet
4.5|idare Faaliyet Raporunun web sayfasinda yayimlanmasi M.GENC G.SAHIN Evet
BUTCE PERFORMANS BiRiMi
5 Biitge Hazirlik Siireci
5.1Biitge Teklifinin Hazirhk Calismalarinin Baslatilmasi M.GENC G.SAHIN Evet Resmi Yazi
5.2|Yatirim Biitge Teklifinin Hazirlik Calismalarinin Baslatilmasi M.GENC G.SAHIN Evet Resmi Yazi
5.3|Biitge Tekliflerinin Konsolide Edilmesi M.GENC G.SAHIN Evet Biitge teklifi
5.4Biitge Teklifinin SBB'na gonderilmesi M.GENC G.SAHIN Evet Resmi Yazi
5.5[Biitge Teklifinin Gériigmelerinin SBB'nda Yapilmasi M.GENC G.SAHIN Evet Toplant:
5.6(Yatirim tekliflerinin OVMP'na gore giincellenmesi M.GENC G.SAHIN Evet KAYA sistemine giris.
5.7|Yatirim vize cetvelerinin E-biitge Sistemine Girilmesi M.GENC G.SAHIN Evet e-butce'ye girig
5.8|Biitge Teklifinin Ust Yénetici ve Bakan tarafindan imzalanmast M.GENC G.SAHIN Hayr imzal Teklf
5.9BiitgeTasarisinin 4 niisha Hazirlanarak SBB'ye Teslimi M.GENC G.SAHIN Hayir Biitce Tasarist
510 B;:ﬁ; Z:lsansmm Plan Biitge Komisyonu onayindan sonra konrollerin M.GENC G.SAHIN Hayir Kontrole flskin e-posta
6 Biitge Uygulama Sireci
6.1 dB:g:;:l:l Ezgununun ¢ikmasindan sonra kurum biit¢e 6deneklerinin birimlere M.GENC G.SAHIN Evet Dagitm cetvel
6.2 ;);:Cll:i};l r:ee::)est Odeneklerin birimlere Odenek Génderme Belgesi ile M.GENC G.SAHIN Evet deoek Gonderme Belges
6.3| Ayrintih Finansman Programimnin Yapilmast M.GENC G.SAHIN Evet AFP ve Resmi Yazi
6.4 /B\ZIl;ke S()i)denek dilimlerinin Birimlere gonderilmesi(Odenek Gonderme M.GENC G.SAHIN Evet denck Gonderme Belges
6.5|Biitge Odenek Taleplerinin degerlendirilmesi ve Sonuglandiriimast M.GENC G.SAHIN Evet ;;f:;i:ir' Karan-Makam Onay, Biitce
6.6|Likit Fazlas1 Hesaplanmast M.GENC G.SAHIN Hayir Hesaplama Tablosu
6.7|Kurumsal Hedef ve Beklentiler Raporunun Hazirlanmast M.GENC G.SAHIN Hayir Rapor, Web Sayfassinda Yay.Resmi Yazi
6.8 SZ:L ]:]ﬁ:ég;igizﬁ:kl‘li(:}s; )Islemlerl(OYP, YOK-BURS, Ikinci ve M.GENC G.SAHIN Hayr Ii\:;.l:nalr:dc)nayl, Biitce Islemleri, Odenek
7 Performans Programi
7.1] Performans Programi Web sayfasinda Yayimlanmast M.GENC G.SAHIN Evet Program, web sayfasinda duyuru
7.2|Performans Programi Hazirhk Calismalarinin Baslatiimasi M.GENC G.SAHIN Evet Resmi Yazi
73 gif;::::;si Programimin Kesinlesen Biitge Rakamlarma Gére ve Gozden M.GENC G.SAHIN Hayir peformans Program
e e s g
8 Yatirim Biitge Uygulama Siiregleri
8.3| Yatirim Revizyon Taleplerinin Alinmast M.GENC G.SAHIN Evet

Revizyon Talebleri




8.4 i ini M.GEN SAHIN H:
Yatirim Revizyon Taleplerinin Sonuglandirimast GENC G.S. ayir Revizyon Tamlosu, Makam Onay,
Donem Yatirmm | ve revizyon larmm Kamu Yatirimlari Bilgi :
85| . - . M.GEN G.SAHIN Evet .
sistemi(KaYa) girilmesi ¢ $ Sistem Raporu
8.6| Yatirim izleme ve Degerlendirme Hazirlik Galismalarini Baglatilmast M.GENC G.SAHIN Evet .
Resmi Yazi
87 Yatirim Izleme ve Degerlendirme Raporunun Tamamlanmasi ve M.GENC G.SAHIN Evet
Yayimlanmasi Rapor, web sayfasinda duyuru
88 Yfaltmm‘lzlen.le ve Degerlendirme Raporunun Ilgili Kurumlara(SBB) M.GENC G.SAHIN Evet )
Gonderilmesi Resmi Yazi
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA BIRIMI
9 Kesin Hesabin TBMM Plan ve Biitge Komisyonu ve Sayistaya
Gonderilmesi
9.1{Ust Yéneticilerin Gérev Tarihlerinin istenmesi M.GENC H.CELIK Evet Resmi Yazy/Gérev Tarih Listesi
9.2|Tagmir getvellerinin hazirlanmast M.GENC H.CELIK Evet Tagiur Cetveli
9.3|Kesin Hesabin Hazirlanmasi M.GENC H.CELIK Kesin Hesap Tasarist
Kesin Hesabin 6rneginin kontrol igin hazirlanarak Hazine ve Maliye :
9.4 M.GEN H.CELIK Ha; .
Bak.(Kesin Hesap Sb. Gonderilmesi) ¢ ¢ - Kesin Hesap Tasarist
9.5|Ust yonetici ile Bakana Imzalatilmasi(5 adet) M.GENC H.CELIK Hayir Bakan imzah Kesin Hesap Tasarist
9.6|Hazine ve Maliye Bakanligima Génderilmesi(4 adet) M.GENC H.CELIK Hayir
97 K?sm Hesabl.n Cogaltilarak TBMM Plan Biit¢e Komisyonuna ve Sayistay M.GENC H.CELIK Hayrr
Gonderilmesi(25 adet)
10 Aylik Mali istatistiklerin Yaymlanmast M.GENC H.CELIK Evet Aylik Mali istatistikler
11 Sayistaya Gonderilecek Belgeler M.GENC H.CELIK Hayir Resmi Yazi
12 B ler(KDV, Mul Damga Vergisi) Vergi D. Gon. M.GENC H.CELIK Evet Beyanname
13 B ler(KDV, Mul Damga Vergisi) Odenmesi M.GENC H.CELIK Evet Yevmiye/Gonderme Talimatt
14 YOK Burslarmin ilgililere Odenmesi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Génderme Talimatt
15 Akademik ve Idari Personel Maaslarin Bankaya Aktarilmast M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye/Gonderme Talimatt
16 is¢i Maaslarin Bankaya Aktarilmasi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Génderme Talimatt
17 Sozlesmeli Personellerin Maaglarinin Bankaya Aktarilmast M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye/Gonderme Talimatt
18 Yabanci Uyruklu Personellerin Maaglarinin Bankaya Aktarilmasi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye/Gonderme Talimatt
19 (Odeme Emirlerinin kontrolii ve Kabiilii M.GENC H.CELIK Evet Yevmiye/Génderme Talimatt
20 Universite Sigorta Pirimlerinin SGK'ya Odenmesi M.GENC H.CELIK Hayr Y evmiye/Gonderme Talimatt
21 Memur Bireysel Emeklilik Kesintilerinin Gonderilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Y evmiye/Gonderme Talimati
22 isci Bireysel Emeklilik Kesintilerinin Gonderilmesi M.GENC H.CELIK Hayr Y evmiye/Gonderme Talimati
23 Sendika Kesintilerinin Gonderilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Y evmiye/Gonderme Talimati
24 fcra ve Nafaka dosyalarinin agilarak nazim hesaplara Kaydi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye
25 icra ve Nafakalarm ilgili icra Miidiirligne génderilmesi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Génderme Talimatt
26 icra ve Nafakann fek islemlerinin yapilmasi ve iade islemleri M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Gonderme Talimat
27 Kefalet Aidatlarnin Génderilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye/Gonderme Talimatt
28 Avans ve Kredilerin Takibi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Génderme Talimatt
29 Gelilerin Tahakkuku ve Tahsili ve Takibi M.GENC H.CELIK
30 S:l:i]]lc:EIBut(;e Baskalnhgmdan \I/en]en Hazu;e Yt)a]idl‘r}l:rl ) M.GENC H.CELIK Hayrr
T: armin Dosyalarmin A¢ilmasi ve Muhasebelestirilmesi Tahakkuk Yevmiye Kaydi
Tahakkuka Baglanan Hazine Yardimlarindan Nakiti Gelen Tutarlarin :
31 Kaydi ve Takibi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye Gelir Kayd:
32 Kiraya verilen Tagimazlarin Tahakkuk Kayitlarinin Yapilmasi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi
33 Taginmaz Kira Gelirlerinin Tahsili ve Takibi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi
34 Tagimmaz Kira Bedellerinin Giincellenmesi ilgilisine Teblig M.GENC H.CELIK Hayir Tahakkuk Kaydi/'yazi
35 Tasinmaz Kira Tahsilatlarinin Baskanliga Raporlanmasi(Aylik) |[M.GENC H.CELIK Hayr Rapor
36 Nakit Taleplerinin Giincellenmesi M.GENC H.CELIK Evet - - - - - - - - - - - - Sisteme Girig
36.1|Ug Aylik Nakit Taleplerinin Giincellenmesi M.GENC H.CELIK Evet Sisteme Girig
36.2|Haftalik Nakit Taleplerinin Girilmesi M.GENC H.CELIK Evet Sisteme Girig
37 [Avakat Vekale Uereter MGENe el ¢ttt
37.1| Avukat Vekalet Ucretlerinin Kaydi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi/Resmi Yazi
Hukuk Miisavirliginin talebi ile ilgili dagitim hesaplarina alnarak bilgi N
312 verilmesi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye Kaydy/Resmi Yazi
37.3| Avukat vekalet iicretlerinden hazine paymn ilgili kurumma aktarilmasi M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Gonderme Talimati
Avukat Vekalet ticretlerinin Dagitim1 yapilarak ilgili banka hesabma :
374 aktarilmast M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye/Gonderme Talimat
38 Teminat Mektubu ve Muh.Yetk.Mutemedi islemleri M.GENC H.CELIK
Teminat Mektuplarinin Alinmast, fadesi, Degistirilmesi Muhasebelestirme i
38.1 glemleri M.GENC H.CELIK Hayir Alindy/Yevmiye Kaydi
Almnan Teminat Mektuplarinmn yil sonu sayim islemlerinin yapilmast ve :
38.2 Kontrolii M.GENC H.CELIK Hayir Sayim Cetveli
38.3| Universitemizin vermis oldugu teminat mektuplarmin takibi M.GENC H.CELIK Hayir
38.4|Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin is ve islemlerinin Takibi M.GENC H.CELIK Hayr Kasa Defteri ve Alind/Y evmiye Kaydi
39 Banka islemleri M.GENC H.CELIK
39.1|Giinliik Banka eksrelerinin alinmast M.GENC H.CELIK Hayir Ekstre
39.2|Banka Génderme Talimatlarinn Diizenlenerek imzalatiimast M.GENC H.CELIK Hayir Gonderme Talimati ve Odeme Listesi
39.3|Génderme Talimatlariin Bankaya Ulastirilmast M.GENC H.CELIK Hayir Gonderme Talimati 2.Niishast
39.4|Banka Tahsilatlarmin yapilmast M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye Kaydi/Ekstre
39.5|Banka ¢ikis kayitlarmini yapilmast M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi/Ekstre
39.6]Banka Ylsonu sfemierinin Yaplams MGENG |HGELIK e | 1 14t 4+t (111t t ] Resmi YazyBanka RaporlaryCetvele
39.7|Vadeli Hesaplarin Takibi ve Muhasebelestirilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi/Ekstre
40 Kisilerden Alacaklar islemleri M.GENC H.CELIK




Fazla ve Yersiz Odemelere iliskin Dosya Agtlmast ve Tahahkkuk :
40.1 Kaytlarmin Yapilmas: M.GENC H.CELIK Hayr Resmi Yaz/Y evmiy Kayd:
40.2|Fazla ve Yersiz Odemelere iliskin tahsilatlarinmn takibi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi
Tahsil Edilemeyen fazla ve yersiz 6demenin hukuk miisavirligine :
403) Jinderilmesi M.GENG H.CELIK Hayr Resmi Yazi
40.4Kisilerden Alacaklara iligkin Aylik Raporun Baskanliga sunulmast M.GENG H.CELIK Hayr .... ... ... ... .... ... .... ... ... .... ... .... Rapor
41 Tagmir Islemleri M.GENC H.CELIK
41.1| Tasinur islem Fislerinin Kontrolii M.GENC H.CELIK Hayir TIF Kontrolii
Tagmnir Giris islemlerinin Yapilmasi(Devir, Bagss, i¢ imkanlarla tiretilen :
412 taginirlar vb) M.GENG HCELIK Hayr Resmi Yazy/'Yevmiye Kaydi
Tagmir Cikis islemlerinin Yapilmasi(Kullanimdan gikarma, Hurdaya :
a3 Ayirma, imha vb ) M.GENC H.CELIK Hayrr Resmi Yazy/Tutanak/Yevmiye Kaydi
41.4]Tiketime verlen Tagmrlarn kayds MGENG |HCELIK e | L 1 [ [ [ [ [ 1 | || HEEEEEEEE. L L] ] ] ] Resmi Yz Tutanak/Yevmiye Kayds
41.5|TKY ve Ambar Degisikliklerinin Sayistaya bildirilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Resmi yazy/ Liste
41.6| Tasimr Amortisman Islemlerinin Yapilmasi M.GENC H.CELIK Evet ----- Yemiye Kayitlart
41.7| Tasinir Y énetim Hesabr Islemleri M.GENC H.CELIK Evet Taginir Hesabi
41.8|Tagmir Kesin Hesabi Islemleri M.GENC H.CELIK Evet Taginir Hesabt
41.9| Tagimrlarin Tanimlanmast M.GENC H.CELIK Evet
42 Proje Is ve islemleri M.GENC H.CELIK
. o . . Resmi yazi/Banka Hesap A¢ihis KaydyHesap
42.1|Proje Hesaplarinin Agilmas: ve Ilgilisine Bildirimi M.GENC H.CELIK Hayir Ciizdant
42.2|BAP Projelerinin Nazim Hesaplara Kaydi M.GENC H.CELIK Hayir Resmi Yazi/Yevmiye Kaydi
42.3|BAP Projelerinin Odeme Emirlerinin Kontrolii ve Kabulii M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi
42.4|TUBITAK Prajeleri Odeme Emirlerinin Kontrolii ve Kabulii M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye Kaydi
42.5| AB-Erasmus Projeler ilisgkin Odeme Emirlerinin Kontrol ve Kabulii M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kayd:
42.6|Genglik Programlarina iliskin Odeme Emirlerinin Kontrol ve Kabulii M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi
Abhiler Kalkinma Ajansi Projelerine iliskin Odeme Emirlerinin Kntrol ve :
a7f M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kayds
42.8|KOP Projelerine iliskin Odeme Emirlerinin Kntrol ve Kabulii M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kayd:
42.9| AB- Ulusal Ajans destekli Projelere iliskin Odeme Islemleri M.GENC H.CELIK Hayr Yevmiye Kaydi
210t e By A woieJicric N N D O D e
42.11|Projelerrin Banka Hesaplarina ait hareketlerin muhasebelestirilmesi M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye Kaydi/Gonderme Taimatt
42.12|Projelere iliskin Aylik Raporlarin Baskanhga Sunulmast M.GENC H.CELIK Hayir - - - - - - - - - - - - Rapor
42.13|Proje Hesaplarinin Kapatma Islemlerinin Yapilmasi M.GENC H.CELIK Hayr - ResmiYazy/Kapanis Eksresi
42.14(Y1l Sonu Proje Hesaplarimm Kontrolii M.GENC H.CELIK Hayir
Birimlerden Gelen, Stajer Ogrenci Odemelerine iliskin Listelerin YOK'e :
42.15 B D M.GEN H.CELIK H:
gonderilmesi(Issizlik Fonundan Aktarilacak Tutarlara) ¢ ¢ r Resmi Yazi
42.16YOK 'ten gelen staj iicretlerin kaydi ve ilgili firmalara aktarilmast islemleri |M.GENC H.CELIK Hayir Yevmiye KaydyGonderme Talimatt
Diger Faaliyetler
43 Bagkanhgimizin Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi M.GENC G.SAHIN Birim Faaliyet Raporu
Proses/Faaliyet Planlamasi Performans Gostergelerinin KK (Kalite N
44 M.GEN H.CELIK Evet . ..
Koordinatérliigiine) Gonderilmesi GENG ¢ KYS Form 18/Sisteme Girig
45 Bagkanligin Maasl: H 1 K.KAPLAN Evet ..
aaglanmin PR Bordro/Odeme Emri Belgesi
16 Ba;ka.nlfgfmlz SGK bildirgelerinin diizenlenmesi, baglama ve ayrilis K.KAPLAN Evet o o
islemlerinin yapilmas1 Bildirge/SGK ye Bildirim
47 Bagskanhgimiz Personellerinin ise baslama, ayrihs, izin, gorevlendirme vb. M.GENC H.CELIK Evet )
yazismalarinin yapilmast Resmi Yazi
“ Baskanligumiz Tagir Talep lslemlrinin Yapiimast MHGENC oMLY o ...... ... ... ... .... ... .... ... ... .... ... .. Talep Formu
49 Béslfa?llgln*{lz Sekreterlik Genel Evrak ve Posta Hizmetlerinin M.GENC Tiim Personel Hayrr . o
Yiiriitiilmesi Posta Gonderi Listesi
50 Arsiv Hizmetlerinin Yapilmasi M.GENC Tiim Personel Hayir
51 Promosyon Odemelerini Yapilmast M.GENC M.CAKILTEPE
51.1|Personel Daire Bagkanligindan ise basl larm li M.GENC M.CAKILTEPE Hayir .
Resmi Yazi
51.2|Promosyon Listesinin Hazirlanmasi ve Bankaya Gonderilmesi M.GENC M.CAKILTEPE Hayir . .
Resmi Yazi/Liste
52 Birim I¢i Egitim Faaliyetleri M.GENC Tiim Personel
53 Mali istatistiklerin Onayi(Sosyal Tesisler) M.GENC H.CELIK Evet Sistemden Mizan/Onay
54 Hizmet Standartlarinin Giincellenmesi M.GENC H.CELIK Evet
55 Hizmet Envanterinin Giincellenmesi M.GENC H.CELIK Evet




